


БАРИШІВСЬКА СЕЛИЩНА РАДА
БРОВАРСЬКОГО РАЙОНУ КИЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
                                	  ОЗО «БАРИШІВСЬКИЙ ЛІЦЕЙ»

НАКАЗ
	

20.10.2026                                                                                       № 98-о  

Про здійснення моніторингу
ведення електронних класних журналів

	Відповідно до законів України «Про освіту», «Про повну загальну середню освіту», «Про електронні документи та електронний документообіг» «Про захист персональних даних», Порядку проведення моніторингу якості освіти, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 16.01.2020 № 54, Інструкції з ведення ділової документації у закладах загальної середньої освіти в електронній формі, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки України  від 25.06.2018 № 676, Положення про Управління освіти, молоді та спорту Баришівської селищної ради, затвердженого рішенням Баришівської селищної ради від 27.01.2023 № 1486-34-08, з метою аналізу стану ведення електроних класних журналів (далі- ЕКЖ), забезпечення достовірності обліку освітнього процесу та надання методичної допомоги закладам освіти,

НАКАЗУЮ:

1. Провести моніторинг ведення електронних класних журналів у закладі з 28.10.2026 по 30.11.2026.
2. Затвердити склад робочої моніторингової групи з ведення електронних класних журналів у закладі (далі- моніторингова група) (додаток 1).
3. Затвердити Програму про організацію та здійснення моніторингу ведення електронних класних журналів у закладі (далі-Програма) (додаток 2).
4. Заступникам директора з навчально-виховної роботи Трофімовій Н.В., Ткаченко Л.І.:
4.1. довести до відома педагогічного колективу робочу Програму моніторингу;
4.2. забезпечити неухильне виконання вимог Програми всіма педагогічними працівниками закладу освіти;
4.3. призначити відповідальних осіб з проведення внутрішнього моніторингу ЕКЖ – заступників директора Трофімову Н.В., Лепету  В.В., Корж Є.Н., Ткаченко Л.І., Фудар Н.І.;
4.4. організувати систематичний внутрішній контроль за своєчасним, повним та достовірним заповненням ЕКЖ педагогічними працівниками;
4.5. забезпечити захист персональних даних учнів та педагогів відповідно до вимог чинного законодавства.

5. Моніторинговій групі:
5.1. здійснити моніторинг та підготувати підсумкові звіти із зазначенням зауважень та ведення електронних класних журналів у закладі;
5.2. підготувати узагальнену довідку за підсумками моніторингу та розглянути на нараді при директору
                                                                                                                        до 10 листопада 2026
5.3. зауваження та рекомендації оформити наказом по ОЗО.
5.4. забезпечити  конфіденційність інформації, що містить персональні дані, та не включати до загальнодоступних матеріалів відомості, які дають змогу ідентифікувати учнів.

6. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.





	Директор ОЗО                                        Наталія КАЛМИКОВА

	Ознайомлені:                                         Вікторія ЛЕПЕТА
	Наталія ТРОФІМОВА
	Людмила ТКАЧЕНКО
	Валентина БОДНЯ
	Єгана КОРЖ
	Олена ПРОКОПОВА

















	Додаток 1
                                                                           до наказу ОЗО «Баришівський ліцей»
                              20.10.2026 № 98-о


СКЛАД
робочої моніторингової групи з ведення електронних 
класних журналів у закладі



1. Трофімова Наталія Вікторівна – заступник директора з НВР (10-11 кл.);
2. Лепета Вікторія Володимирівна – заступник директора з НВР (5-9 кл.);
3. Ткаченко Людмила Іванівна – заступник директора з НВР (1-4 кл.,ГПД);
4. Бодня Валентина Олексіївна – заступник директора з НВР (інклюзія);
5. Корж Єгана Низамівна – інженер- електронік (загальні питання 5 кл.);
6. Прокопова Олена Василівна – заступник директора з виховної роботи
                                                          (теніка безпеки, гуртки)






















	Додаток 2
                                                                           до наказу ОЗО «Баришівський ліцей»
                              20.10.2026 № 98-о

ПРОГРАМА
моніторингу ведення електронних класних журналів
у закладі загальної середньої освіти

		І. Загальні положення та нормативна база

1.1. Ця програма визначає єдині вимоги до організації ведення та здійснення моніторингу електронних класних журналів (далі-ЕКЖ) у закладі загальної середньої освіти (далі – ЗЗСО).
1.2. Програма розроблена на підставі:
   1.2.1.Законів України «Про освіту», «Про повну загальну середню освіту», «Про електронні документи та електронний документообіг», «Про захист персональних даних»;
    1.2.2. інструкції з діловодстава у закладах загальної середньої освіти, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки України від 25.06.2018 № 676;
	 1.2.3. інструкції з ведення ділової документації у закладах загальної середньої освіти в електронній формі затвердженої наказом Міністерства освіти і науки України від 08.08.2022 № 707;
    1.3. Мета моніторингу: оцінити стан ведення ЕКЖ, виявити типові труднощі, забезпечити достовірність обліку освітнього процесу та надати рекомендації щодо вдосконалення роботи.
	  1.4. Основні завдання моніторингу:
	  1.4.1. систематичний контроль за дотриманням педагогічними працівниками вимог законодавства та внутрішніх нормативних документів щодо ведення ЕКЖ;
    1.4.2. виявлення порушень, недоліків та надання методичної допомоги для їх усунення;
    1.4.3. аналіз ефективності використання ЕКЖ як інструменту управління якістю освіти;
    1.4.4. підготовка управлінських рішень (наказів, рекомендацій) за результатми контролю.
    1.5. Об'єктом моніторингу є аналіз ведення електронних класних журналів у закладі.
    1.6. Предметом моніторингу є:
    1.6.1. рівень забезпечення якості управлінської діяльності;
    1.6.2. фахова компетентність педагогів.
    1.7. Принципи, на яких базується моніторинг:
    1.7.1. доцільність і актуальність;
    1.7.2. прозорість моніторингових процедур;
    1.7.3. безпеки персональних даних

ІІ. Організація та суб'єкти моніторингу
    2.1. Даний моніторинг є зовнішнім моніторингом, який проводиться на локальному (шкільному) рівні.
    2.2. Ініціатором моніторингу є адміністрація ОЗО «Баришівський ліцей».
    2.3. Суб'єктами моніторингу є: 
    2.3.1. педагогічні працівники;
    2.4. Учасниками моніторингу є:
    2.4.1. педагогічні працівники;
    2.4.2. адміністратори ЕКЖ у ЗЗСО;
    2.4.3. здобувачі освіти.

	ІІІ. Зміст та періодичність моніторингу
                      3.1. Моніторинг проводиться на одному рівні:
        3.1.1. внутрішній (на рівні ЗЗСО): постійний, систематичний контроль  адміністрацією закладу. Періодичність визначається внутрішнім Положенням ЗЗСО (рекомендовано щотижневий вибірковий та щомісячний повний контроль).
	       3.2. Основні критерії та напрямки моніторингу:   

	№
	Напрям
	Що перевіряється

	1.
	Організаційне забезпечення
	Наявність визначеного адміністратора/відповідальної особи; визначені локальними документами правила роботи з ЕКЖ; організований доступ користувачів

	2.
	Повнота записів
	Наявні записи про проведені уроки, дати й теми; заповнені передбачені системою та нормативними документами поля; записи узгоджуються з розкладом і плануванням.

	3.
	Своєчаність
	Записи вносяться у строки, встановлені нормативними актами, інструкцією, локальними документами або обґрунтованими правилами закладу. Не застосовувати універсальний строк «протягом доби», якщо він не встановлений відповідною нормою.

	4.
	Достовірність і узгодженість
	Відсутні необґрунтовані розбіжності між ЕКЖ, розкладом, календарно-тематичним плануванням та обліком відвідування; виправлення/коригування здійснюються в установленому порядку.

	5.
	Облік оцінювання
	Записи про оцінювання відповідають затвердженим категоріям, правилам і процедурам оцінювання та нормативним вимогам для відповідного рівня освіти; не встановлюється довільна «мінімальна кількість оцінок».

	6.
	Домашні завдання та інші записи
	Записи здійснюються відповідно до вимог нормативних актів, освітньої програми, вікових особливостей учнів і локальних правил; оцінюється коректність і доречність, а не формальна наявність у кожному уроці без урахування специфіки предмета.

	7.
	Захист персональних даних
	Доступ надається уповноваженим користувачам; не виявлено очевидних порушень правил доступу, матеріали моніторингу не містять зайвих персональних даних.






ІУ. Оформлення результатів моніторингу та відповідальність

                   4.1. Результати зовнішнього моніторингу оформляються довідкою, яка складається моніторинговою групою.
		   4.2. На основі довідки видається керівником наказ  ЗЗСО.
	        
	У. Прикінцеве положення
         5.1. Програма є обов'язковою для виконання всіма педагогічними працівниками.
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