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1 Мета та сфера застосування
1.1 Програма-передумови розроблена відповідно до потреб здійснення виробничої діяльності харчоблоку Баришівського НВК (далі – Підприємство).

1.2 Програма-передумови встановлює порядок робіт стосовно вибору постачальників, здатних задовольнити вимоги Підприємства щодо якості, безпечності, своєчасного постачання та вартості продукції (основних та допоміжних матеріалів), що постачаються, і ставить за мету мати в наявності перелік таких постачальників.

1.3 Положення програми-передумови є обов'язковими для ознайомлення та виконання посадовими особами Підприємства, які задіяні у процесі оцінювання постачальників.
2 Терміни, визначення та скорочення

	Абревіатура/
скорочення
	Розшифровка

	ПП
	Програма-передумова - базові умови і діяльність (що відносяться до безпеки харчових продуктів) необхідні для підтримки гігієни навколишнього середовища по всьому харчовому ланцюгу, прийнятною для виробництва, обігу та постачання безпечних кінцевих продуктів і безпечних харчових продуктів для вживання людиною

	НАССР
	Система аналізу ризиків і критичні контрольні точки (английская абревіатура – Hazard Analysis and Critical Control Point)

	Група безпечності харчових продуктів
	Робоча група по розробці та забезпеченню функціонування системи управління безпечності харчових продуктів (група безпечності харчових продуктів)

	ХП
	Харчовий продукт

	НЧ
	Небезпечні чинники - біологічні, хімічні або фізичні речовини в харчовому продукті, або стан харчового продукту, який потенційно здатний спричинити негативний вплив на здоров'я

	Б, Ф, Х
	Біологічні, фізичні, хімічні небезпечні чинники


3. ВСТАНОВЛЕНА ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ

3.1 Відповідальність за дотримання положень даної методики та належне їх виконання покладено на безпосередніх виконавців робіт (в межах покладених на них посадових обов’язків).

3.2 Загальну відповідальність за здійснення об’єктивної оцінки постачальників сировини, основних та допоміжних матеріалів, в тому числі за документальне її оформлення та збереженість необхідних протоколів покладено на комірника закладу освіти.

3.3 Загальний контроль дотримання положень даної методики здійснює керівник групи безпечності.
4. Порядок проведення робіт

3. Оцінювання постачальників

4.1.1  Для оцінювання постачальників та визначення їх рейтингу на Підприємстві використовуються наступні основні критерії: 

· рівень якості та безпечності продукції порівняно з ринковими або власними вимогами;

· ділова репутація постачальника (стабільність функціонування, відповідальність щодо виконання зобов’язань, політика ціноутворення, платоспроможність, кваліфікація персоналу);

· наявність пакету необхідної документації на продукцію;

· форма та умови розрахунків;

· дотримання умов та термінів поставок;

· досвід минулої співпраці.

4.1.2 ТА ІНШІ УМОВИ ВКЛЮЧЕНІ В ТЕНДЕРНУ ДОКУМЕНТАЦІЮ

4.1.3  Результати оцінювання фіксуються в Журналі переліку та оцінки постачальників (Ж-10), який містить не лише данні щодо критичного оцінювання постачальників, але й всю необхідну інформацію щодо постачальника та продукції, що в нього закуповується.

4.1.4  Внесення постачальників до Журналу переліку та оцінки постачальників (Ж-10) означає, що вони здатні постачати визначену продукцію згідно вимог Підприємства.

4.1.5  Дані про постачальників, які в будь-якому аспекті зарекомендували себе негативно, фіксуються (з зазначенням причин) з метою недопущення невідповідностей при подальшій співпраці. 
3. Формування Журналу переліку та оцінки постачальників (Ж-10)
3.  Журнал переліку та оцінки постачальників (Ж-10) зберігається в паперовому вигляді або у вигляді комп’ютерного файлу. По мірі виявлення нових постачальників або при змінах в роботі наявних партнерів, відомості Журналу переліку та оцінки постачальників
(Ж-10) оновлюються. 
3.  Відповідальність за належне оформлення Журналу переліку та оцінки постачальників (Ж-10), своєчасне оновлення її даних, актуальність, ідентифікацію та збереженість даних покладено на начальника відділу матеріально-технічного постачання.

3.  Відомості про постачальників доводяться до відома всіх зацікавлених підрозділів та працівників Підприємства.
3.  При оцінці постачальників однакової сировини, перевагу надають тому, що має більший середній бал при оцінюванні.
3.  Критерії оцінювання можуть доповнюватися протягом року.
3. Критичне аналізування роботи з постачальниками

4.3.1  З певною періодичністю (але не рідше 1 разу на рік) директор спільно членами групи безпечності та керівниками зацікавлених структурних підрозділів проводять критичне аналізування роботи з постачальниками.
При цьому враховуються: 

· якість та безпечність продукції, що поставляється;

· вартість та її зміни за рік;

· ймовірність отримання «бонусних» цін, відстрочки платежу тощо;

· дотримання умов та термінів поставки;

· умови оплати;

· умови постачання;

· виконання гарантійних зобов’язань по договорах.

4.3.2 Критичне аналізування роботи з постачальниками за вищенаведеними критеріями здійснюється  на підставі досвіду минулої співпраці, даних маркетингових досліджень, рекламної та каталожної інформації самого постачальника, відгуків інших споживачів та відомостей, одержаних від інформованих працівників підприємства, від конкурентів постачальника, з інших джерел. Крім того, враховуються зауваження працівників підприємства, які використовують або експлуатують куповану продукцію (наприклад, щодо прихованих дефектів). 

4.3.3 При визначенні рейтингу постачальників, які раніше співпрацювали з Підприємством, обов'язково враховуються дані про якість та безпечність раніше закупленої в них продукції.
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